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BÚSQUEDA DE DOCUMENTOS

Podemos buscar cualquier documento que 
nos interese por autor, título, materia, etc. :
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El catálogo es colectivo: Universidad Pontificia de Salamanca (UPSA) y 
Universidad de Salamanca (USAL). Es posible por tanto realizar búsquedas 
conjuntas en los catálogos de las dos universidades ó de forma individualizada 
en cada uno de los catálogos. Si sólo queremos recuperar los documentos que 
se encuentran en nuestras bibliotecas debemos pinchar en la opción “catálogo 
UPSA”.
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Búsqueda por autor
Esta opción permite buscar por autores personales, organismos e 

instituciones, por nombres de congresos; también editores, 
traductores... Para buscar por un autor personal escribimos sus 
apellidos.
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Búsqueda por autor
Localizado el autor que nos interesa pinchamos sobre su nombre y

obtendremos un listado de sus obras.
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Búsqueda por autor
Para obtener los datos completos de la obra y su ubicación en la biblioteca 

pinchamos sobre ella.
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Búsqueda por autor
Para localizar el libro en las estanterías hay que anotar la signatura del 

libro, y fijarse que en “estado” aparezca disponible (si estuviera 
prestado puede reservarse).
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Búsqueda por título
Para buscar por el título exacto o el comienzo del título del documento. 

Omitimos los artículos. Cuando no conozcamos el título exacto, 
utilizaremos la búsqueda por palabra clave.
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Búsqueda por autor / título : Busca por autor y limita por un título 
determinado.
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Búsqueda por autor / título
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Búsqueda por materia:
Permite recuperar documentos sobre algún tema. Es un lenguaje 

controlado. Si no encuentra la materia que busca, pruebe con algún 
sinónimo, o algún término relacionado. 
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Búsqueda por palabra clave
Es la consulta más flexible. Busca en títulos, autores, materias… Permite usar los operadores booleanos

AND, OR, NOT, además de truncamientos usando el asterisco. 
Ejemplos: perros AND gatos (documentos que traten de ambos a la vez); perros OR gatos (documentos 

tanto de perros como de gatos); perros NOT galgos (documentos de perros, excepto galgos); biblio* 
(documentos cuya palabra clave contenga el lexema biblio y algo más: biblioteca, bibliófilo...) 
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Búsqueda por ISBN / ISSN
Recupera todos los documentos por el número de control del documento
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Búsqueda por colección
Recupera todos los documentos que pertenecen a una colección 

determinada
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Búsqueda por signatura
Permite recuperar los datos completos de la obra de lo que sólo tenemos 

su ubicación en la biblioteca (signatura).
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Búsqueda de publicaciones periódicas
Se pueden recuperar directamente por el título o buscar todas las revistas del tema 

que nos interese, en este caso añadiremos a la materia la subdivisión 
“publicaciones periódicas”.
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Búsqueda de publicaciones periódicas
Localizada la revista que nos interesa pinchamos sobre ella y obtenemos información 

completa de la misma. Los fondos hacen referencia a los números que posee la 
biblioteca de dicha publicación. Para comprobar de forma detallada los números que 
posee la biblioteca y los que aún no han llegado, pinche “Último /Recibido”.
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Ubicación
Los documentos que figuran con la signatura UP/VZ… se encuentran en 

la Biblioteca Vargas Zúñiga.
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Ubicación
Los documentos que figuran con la signatura UP/COMUN… se 

encuentran en la biblioteca de la Facultad de Comunicación.
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Ubicación
Los documentos que figuran con la signatura UP/LV… se encuentran en 

la biblioteca de la Escuela Universitaria de Magisterio Luis Vives.


