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Incorporación de registros a nuestra carpeta o bbdd.

. Podemos incorporar registros a mano.

. Podemos importar registros desde bbdd o 
catálogos en línea.

. Podemos importar desde otras bbdd mediante 
ficheros de exportación . 
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Incorporación de registros “manualmente”.
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Elegimos formato de datos y carpeta en la que guardar
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Introducimos los datos a mano, hay control de 
autoridades...
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Elegimos también tipo de fuente de referencia e 
introducimos los datos. Los que aparecen marcados, 

es recomendable rellenarlos.
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Una vez relleno, guardamos. El sistema indica que se 
grabó, o puede avisar de algún campo sin 
cumplimentar o en formato incorrecto...
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Vamos a lista de resultados o a nuestra carpeta...


