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BÚSQUEDA DE DOCUMENTOS 
Una vez identificado en el catálogo el 

documento que nos interesa, anotamos la 
signatura. Ésta nos dice la biblioteca en la 

que se encuentra el ejemplar y su ubicación 
dentro de la misma.
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Ubicación
Los documentos que figuran con la signatura UP/VZ… se encuentran en 

la Biblioteca central Vargas Zúñiga.
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Ubicación
Los documentos que figuran con la signatura UP/COMUN… se 

encuentran en la biblioteca de la Facultad de Comunicación.
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Ubicación
Los documentos que figuran con la signatura UP/LV… se encuentran en 

la biblioteca de la Escuela Universitaria de Magisterio Luis Vives.
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• La ubicación nos permite saber cuantos ejemplares tiene la biblioteca 
del documento que nos interesa

• Para localizar el libro es necesario anotar la signatura completa.
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• La signatura normalmente está formada por  
números + 3 letras + 3 letras

• El número se refiere a la materia de la que trata el 
libro, las 3 primeras letras suelen corresponderse 
con el autor y las 3 siguientes con el título.

• Los libros están clasificados por materias.
• La ordenación de los libros en las estanterías es de 

izquierda a derecha y de arriba hacia abajo.
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• En la parte inferior de cada balda de las estanterías hay un cartel azul 
que indica el número y la materia con la que se corresponde.

• En la parte lateral de las estanterías hay carteles que indica la 
secuencia de la clasificación.

• Los libros se encuentran en la planta primera y la planta baja de la 
biblioteca. 

• La hemeroteca está situada en el sótano de la biblioteca. (Véase tutorial
de uso de la hemeroteca).

.

Clasificación Biblioteca Central Vargas Zúñiga
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Clasificación Biblioteca Central Vargas Zúñiga

• Todos los libros y revistas están en acceso abierto,  siendo el propio usuario quien los busca. 
Solamente se encuentran en acceso cerrado los que figuran con la signatura UP/VZ. /DEP… En 
este caso el usuario solicitará el ejemplar en cualquier mostrador de la biblioteca y deberá esperar 
a que se le suba del depósito. Si la condición del ejemplar lo permite se podrán sacar en préstamo.

• En algún caso habrá varios ejemplares del mismo libro, algunos estarán en depósito y otros  en 
libre acceso

.
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Clasificación Biblioteca Central Vargas Zúñiga
• Los documentos que figuren con la signatura UP/VZ.x/CJ… CD… se sirven en el 

mostrador de préstamo.  Suelen ser CDs y DVDs que sirven de complemento a los 
libros.

.
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Clasificación Biblioteca Central Vargas Zúñiga
• Los documentos que figuren con la signatura UP/VZ.x/ARC… CD… se 

sirven en el mostrador consulta e información bibliográfica.

.
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Clasificación Biblioteca Central Vargas Zúñiga

• Los documentos que figuren con la signatura UP/VZ.x/Carpeta… sirven en 
el mostrador consulta e información bibliográfica.

.
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Clasificación Biblioteca Central Vargas Zúñiga

• Las tesis y tesinas figuran con la signatura UP/VZ.Tesis/ y UP/VZ.Tesina/.
Éstas se encuentran en acceso cerrado y previamente a su consulta hay que 
rellenar un formulario que se entrega en el mostrador de información 
bibliográfica.

.
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Clasificación Biblioteca Central Vargas Zúñiga
• 004 - Informática, economía, matemáticas.
• 1 - Filosofía
• 2 - Teología, religión
• 3 - Política, estadísticas y metodología generales. Unión Europea

– 34 - Derecho 
– 348 - Derecho canónico

• 4 – Psicología
– 420- Medicina, enfermería

• 7 – Arte
• 8 – Filología, Literatura
• 9 – Geografía e Historia
• COL – Colecciones
• PRO – Literatura profesional bibliotecaria
• REF – Enciclopedias, diccionarios
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Plano de la Biblioteca Vargas Zúñiga

 
 
 
 
 
 

H
as

ta
 

37
.0

43
 

37
.0

48
 

40
0 

400 

407.4 

40
8 

413.12 

41
3.

12
 

440 

26
9.

3/
29

1.
3 

34… / 32  /  311 / 303 

23
1.

1/
26

9.
2 



UNIVERSIDAD PONTIFICIA DE SALAMANCA
Biblioteca ‘Vargas-Zúñiga’

Plano de la Biblioteca Vargas Zúñiga: Hemeroteca

    
   

   
   

   
 E

xp
os

ito
re

s 1
-4

05
 

R-32-H 
 
 
 
ESTANT 
 
 
 
R-54-S 

R-78-F                       ESTANTERÍAS                           R-114-O 

R-78-F 
 
 
 
 
 
ESTANT 
 
 
 
 
 
 
R-54-T 
  

       Expositores 406-975 

R-32-G                  ESTANTERÍAS           R-0-A 



UNIVERSIDAD PONTIFICIA DE SALAMANCA
Biblioteca ‘Vargas-Zúñiga’

Clasificación Biblioteca de la Facultad de Comunicación
• Libros, revistas y periódicos se encuentran en acceso abierto.
• Son de acceso restringido: material audiovisual (CDs, DVDs, VHS),  prensa 

digitalizada y los proyectos y tesinas de fin de carrera.

.
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Clasificación Biblioteca de la Facultad de Comunicación
• Los libros tienen la signatura UP/COMUN/1…
• Cada materia tiene una numeración que se relaciona a continuación.

.
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Clasificación Biblioteca de la Facultad de Comunicación

• 1… Diccionarios, enciclopedias.
• 1000… Teoría de la comunicación
• 5000… Lenguaje y lenguas
• 8000… Literatura
• 10000… Economía, empresa informativa
• 13000… Periodismos especializados
• 15000… Derecho, deontología, ética
• 17000… Comunicación y educación
• 20000… Opinión pública, política
• 25000… Publicidad y marketing
• 30000… Sociología
• 35000… Historia
• 38000… Historia de la comunicación
• 40000… Tecnología de la información
• 50000… Arte, estética, fotografía
• 55000… Cultura y sociedad
• 65000… Cine
• 70000… Comunicación cristiana
• GI… Postgrado guión
• LI… Potsgrado locución
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Clasificación Biblioteca de la Facultad de Comunicación
Las revistas tienen la signatura UP/COMUN/Revistas/60000…

(con numeración correlativa).

.
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Clasificación Biblioteca de la Facultad de Comunicación
Con acceso cerrado:
• CDs.: UP/COMUN/…CD (los puntos suspensivos corresponden a un número que lo relaciona 

con el documento al que acompaña, normalmente un libro).
• VHS:       UP/COMUN/VID  
• DVDs.:    UP/COMUN/DVD (seguido de un número correlativo).
• Proyectos y tesinas fin de carrera: UP/COMUN/TS

.
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Clasificación Biblioteca de la E.U. de Magisterio Luis Vives

• Todos los libros están en acceso abierto, salvo los de ciencias, matemáticas, geografía e 
historia que se encuentran en depósito cerrado.

• También están en depósito los videos y los números antiguos de las revistas.

La signatura que acompaña a los documentos  es:

– Monografías: UP/LV/nº
– CDs : UP/LV/CJ… CD…

. 
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Clasificación Biblioteca de la E.U. de Magisterio Luis Vives

• 0. Generalidades. Didáctica. Sistemas y legislación educativos.
• 1. Psicología. Filosofía. Antropología
• 2. Religión. Teología
• 3. Sociología
• 4. Inglés
• 6. Lecturas. Libros de texto
• 7. Arte
• 8. Lengua y literatura
• 11. Informática
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Clasificación Biblioteca de la E.U. de Magisterio Luis Vives

• Revistas

En el expositor se encuentran los dos últimos números recibidos de cada 
título. Los números anteriores se encuentran en depósito.
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